
報名系統操作教育訓練 承辦學校端

簡報人： 翔聆資訊有限公司   陳冠宇 經理



登入口引導
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• 於官網首頁右上方點選「線上報名」，

再點擊「承辦學校（單位）登入」。



登入口
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請輸入您的帳號。

請輸入您的密碼。
請注意英文大小寫區分！
點擊小眼睛可查看輸入之密碼。

請輸入下方顯示之驗證碼，
請留意需區分英文大小寫。
如驗證碼無法辨識，可點擊右方「更換驗證碼」。



成功登入後，系統會要求立即修改密
碼。請依畫面指示輸入您要設定的新
密碼。
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登出
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如暫時不使用系統，
請點擊「登出」，
系統會返回登入頁。
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登入系統之單位 回官網首頁及登出列

系統功能選單



單位資料管理
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單位資料管理
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• 提供重設密碼、查看報名資料及承辦人及報名資
料回傳時間(核章檔)功能以及各種人數統計數量。



重設密碼
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• 確定重設後，新密碼會顯示在網頁上。

– 此狀態下請勿直接重新整理頁面，避免造成二次重設。



查看名單
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• 可查看/審核該校競賽員報名資料。



承辦人
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• 可查看該校之承辦人資料。



競賽員資料管理
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學生組/教師組【團體項目】
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• 提供查看/修改競賽員及指導老師資料。

• 可查閱個人檔案（如:讓與同意書）。

• 團體檔案可上傳簡介、劇本檔案。



學生組/教師組【個人項目】
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• 僅有修改及檔案功能。

– 修改處則含競賽員及指導老師。



社會組
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• 供個人報名相關資料修改、檔案下載及重設密碼等功能。

– 重設密碼：如確定重設後，畫面上將跳出重設後的新密碼，
請記下該密碼並提供給該競賽員。

– 請注意，此畫面請勿直接重新整理，否則將會再次重設密碼！



審核
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• 此為各組共通功能。

• 承辦學校尚未審核前，其狀態為待審核。



審核
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• 提供審核意見輸入。

• 若為團體項目，該審核
狀態與意見以整隊方式
同步更新，請留意。

• 如欲修改審核狀態或審
核意見，須再次點擊
「審核」按鈕重新操作
一次。



審核
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• 待審核：允許預先輸入意見內容，提醒學校上有哪些
問題，參賽學校還可以修改基本資料、檔案。(報名期
間建議都使用此選項進行提醒)

• 通過：自動清除審核意見內容，參賽學校無法再修改
基本資料、檔案(無論是否回報報名完成)。此選項請
務必於收到核章檔後操作，避免影響參賽學校作業。

• 未通過：主要針對資格不符情形使用。此選項請務必
於收到核章檔後操作，避免參賽學校尚在進行作業。



競賽員大頭照檢核
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• 提供查看各競賽員大頭照。

• 可透過「競賽單位名稱/競賽員姓名/身分證字號關鍵
字」快速篩選瀏覽競賽員之大頭照。

大頭照檢核



單位報名狀況
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• 可瀏覽目前各單位報名人數。

• 單位呈現  代表已上傳核章檔，滑過該圖示可看到
該單位上傳時間。

單位報名狀況



報名核章檔案審核
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• 可瀏覽各學校上傳之核章檔（核章報名表）。

• 如欲標記是否已查閱過該校核章報名表，可自行點
擊「已讀」或「未讀」，但該標記僅有您登入之該
帳號可見。

• 僅可瀏覽各自負責的項目，且不提供檢核碼，一律
以承辦審核當下資料是否相符為主。

報名核章檔審核



報名核章檔審核
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• 各學校報名簡表依承辦單位區分
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• 可自動下載所有檔案

• 首次操作時，瀏覽器可能會跳出是否允許多檔下載，
點擊允許後再次操作即可

報名核章檔審核
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• 該項目報名期間內，參賽學校皆可進行報名或更改
資料

• 核章檔需吻合實際報名名單，建議報名截止後進行
最終審核避免不是最新版本

報名核章檔審核



檔案批量下載
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• 可瀏覽各學校上傳之核章檔（核章報名表）

檔案批量下載
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檔案批量下載
－自動多檔下載（單位原始上傳資料）



30

檔案批量下載
－團體項目隊伍檔案下載



國際學校報名
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國際學校報名
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國際學校報名

• 身分證字號公式檢核

• 步驟二填寫欄位



修改登入密碼
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