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前置作業：下載範本檔
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請就貴校所屬區別，下載報名範本檔
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千萬不要動 1. 輸入貴校競賽員相關資料

2. 請務必詳閱範本檔輸入注意事項，紅字項目為必填，若未填寫

檔案上傳將不成功



5

前置作業：維護基本資料



點選登入
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輸入貴校帳號密碼及驗證碼後，

點選登入
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補充說明：

1.國小帳號密碼均預設為 E 學校代碼，如：E323XXX。

2.國中帳號密碼均預設為 J 學校代碼，如：J413XXX。

3.高中帳號密碼均預設為 S 學校代碼，如：S403XXX。



再點選這裡
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點選這裡



請特別注意！！！

務必更新為 113 學年度普通班班級數

備註：此頁面以本市吳興國小為例

9
修正完畢請點選儲存。如無修正，可點選網頁左上角上一頁

務必填寫，報名完成將寄送通知
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第一階段：報名資料匯入



再點選這裡
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點選這裡



選擇檔案，選定貴校報名範本檔
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點選上傳
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問題排除：
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1.如遇到問題 1：請無視錯誤內容，點選上傳結果確認。

2.如遇到問題 2：請打開報名範本檔補填資料並儲存後，重新上傳（請無視「重覆報名，不提供報

名」該錯誤訊息），點選上傳結果確認。

問題 1 問題 2



請先忽略此區域

點選上傳結果確認
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16
點選上傳結果確認後，可瀏覽貴校所有競賽員報名資料概況



貼心叮嚀：
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1.恭喜貴校完成前半段流程，後半段流程為上傳同意書（必傳）、增額證明及曲譜/劇本（歌唱及讀
者劇場）。

2.每位競賽員均需上傳同意書，增額務必上傳增額證明。

3.國小學生組歌唱項目所需之兩首自選歌曲曲譜，請分為兩個檔案上傳。

4.各學層本土語文讀者劇場及國小學生組英語讀者劇場劇本之上傳位置與歌唱曲譜一樣。

5.第一階段增額證明請上傳學生市賽1至6名獎狀或學校榮譽榜等相關佐證資料，務必記得同一學層
得過該競賽項目特優者不得再報名該項目；第二階段國高中新生增額請上傳市賽1至6名或全國賽
特優獎狀。
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第二階段：上傳檔案

1. 個別上傳

2. 整批上傳

* 報名資料檢視及修改



同意書（必傳）

點選檢視
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1. 個別上傳
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同意書（必傳）

選擇檔案

1. 個別上傳



選好檔案
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同意書（必傳）

1. 個別上傳



點選上傳
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同意書（必傳）

1. 個別上傳



1.顯示成功上傳後，後續每位競賽員同意書均依循前面的步驟進行上傳。

2.欲檢視上傳之同意書，請先點選檢視，再點選下載即可。檢視完畢後，請記得點選網頁

左上角上一頁。
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同意書（必傳）

1. 個別上傳



增額證明（必傳）

點選檢視
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1. 個別上傳
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選擇檔案

增額證明（必傳）

1. 個別上傳



選好檔案
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增額證明（必傳）

1. 個別上傳



點選上傳
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增額證明（必傳）

1. 個別上傳



1.顯示成功上傳後，後續每位競賽員增額證明均依循前面的步驟進行上傳。

2.欲檢視上傳之增額證明，請先點選檢視，再點選下載即可。檢視完畢後，請記得點選網

頁左上角上一頁。
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增額證明（必傳）

1. 個別上傳



讀者劇場劇本

點選檢視
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1. 個別上傳



選擇檔案
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讀者劇場劇本

1. 個別上傳



選好檔案
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讀者劇場劇本

1. 個別上傳



點選上傳
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讀者劇場劇本

1. 個別上傳



1.讀者劇場參賽人員眾多，無需每位競賽員均上傳劇本，僅需第一位即可！

2.欲檢視上傳之劇本，請先點選檢視，再點選下載即可。檢視完畢後，請記得點選網頁左上角

上一頁。
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讀者劇場劇本

1. 個別上傳



歌唱曲譜（請分別上傳兩個檔案）

點選檢視
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1. 個別上傳



選擇檔案
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歌唱曲譜（請分別上傳兩個檔案）

1. 個別上傳



點選上傳
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歌唱曲譜（請分別上傳兩個檔案）

1. 個別上傳



1.顯示成功上傳後，第二個歌譜及其他歌唱項目競賽員之曲譜均依循前面步驟進行上傳。

2.欲檢視上傳之曲譜，請先點選檢視，再點選下載即可。檢視完畢後，請記得點選網頁左上

角上一頁。
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歌唱曲譜（請分別上傳兩個檔案）

1. 個別上傳



依注意事項說明進行競賽員資料編號及準備
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2. 整批上傳
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全選後按整批上傳.zip按鈕

2. 整批上傳



選擇檔案
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請選擇檔案這個檔案

2. 整批上傳



上傳檔案
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2. 整批上傳
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上傳結果確認，如有問題請依說明重新個別上傳

2. 整批上傳



貼心叮嚀：
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1.同意書、增額證明及曲譜/劇本（如無參賽則免）上傳完畢後，尚須印出報名總表並
核章上傳才算完成報名！

2.在線上報名截止日前：

(1)如有競賽員不克參賽，請點選放棄刪除該筆資料。

(2)如欲新增競賽員，請另輸入報名範本檔（已報名之競賽員名單勿出現）完成前開
報名流程。

(3) 如欲修正競賽員報名資料，修正方式詳見如後。
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*報名資料檢視及修改

再點選這裡

點選這裡



點選編輯
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*報名資料檢視及修改
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*報名資料檢視及修改

指導老師電話預設為必填項目，如不輸入
電話號碼，請輸入空格（按一下鍵盤上的
空白鍵）。

指導-教學支援人員亦為必填項目，請勿輸
入任何文字，僅需輸入空格（按一下鍵盤
上的空白鍵）。

競賽員報名資料修正完畢後，請點選儲存。
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*報名資料檢視及修改
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第三階段：
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輸出總表並核章上傳

再點選這裡

點選這裡

注意!!務必確認報名資料無誤後再進行此階段
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輸出總表並核章上傳

點選「報名總名冊」

僅供國高中新生第2階段
增額報名使用
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輸出總表並核章上傳
1. 按下載並列印檔案

2. 紙本完成核章後掃描成PDF檔
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輸出總表並核章上傳

選擇檔案
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輸出總表並核章上傳

點選上傳
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輸出總表並核章上傳

上傳成功後，系統將寄信至承辦人
信箱確認
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輸出總表並核章上傳

系統確認信

*請依前面步驟完成學生總名冊上傳
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輸出總表並核章上傳

點選「報名資料細目表」

僅供國高中新生第2階段
增額報名使用

*請依前面步驟完成教師及學生資料細目表上傳



重要提醒!!!
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1. 上傳核章「教師總名冊」、「學生總名冊」、「教師資料細目表」及
「學生資料細目表」等4個檔案，並收到系統信才算完成報名！國高
中新生第2階段增額須另上傳「新生增額總名冊」及「新生資料細目
表」等2個檔案。

2. 報名截止後，競賽承辦學校將依據學校上傳之核章資料進行資格審核，
倘學校尚須修改競賽員資料，請於各學層領隊會議提出修正。



附件
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臺北市113年度語文競賽線上報名系統報名範本檔輸入注意事項

欄位 說明

姓名 有部分競賽員姓名中使用異體字或罕見字，輸入時請特別留意。

性別 已建立下拉式選單，請直接選 1或 2，亦可直接輸入。

身分證 此欄位易輸入錯誤，請特別留意。

生日年 請輸入民國年。

生日月 直接輸入月份（1-12）。

生日日 直接輸入日期。

學校代碼 共 6 碼，請勿輸入聯絡箱號碼。

學校名稱 輸入簡稱即可，無需全銜。

教師組_聯絡電話日 建議輸入所屬學校電話含承辦人分機。

教師組_聯絡手機 輸入手機號碼時，如首位號碼 0無呈現時，請將該格儲存格格式之「數值」類別設定為「文字」即可。

指導老師身分 1.已建立下拉式選單，請直接選校內編制1或非校內編制2。如不確定該位指導老師身分，請逕洽貴校人事室。

2.教師組請填「無」。

指導老師 1.有部分人員姓名中使用異體字或罕見字，輸入時請特別留意。

2.英語戲劇或英語讀者劇場指導老師如有兩位，輸入格式為「老師 1、老師 2」，如：李佳佳、周昌昌。

3.教師組指導老師請填「無」。

方言別 建立必填下拉式選單，請務必選妥參賽語言別，國語請選「無」，勿空白。

曲目名/長度 *下拉式選單必填（非英語項目、讀者劇場及歌唱請務必選「無」）

1.英語演說：請輸入英語題目。

2.英語戲劇：參賽學生第一位請輸入「題目(參賽人數)」，如：TheWizard of Oz(5)。參賽學生第二位之後免輸入。

3.本土語及英語讀者劇場：參賽學生第一位請輸入「題目(參賽人數)」，如：Jason had a little overcoat(10)。參賽學生
第二位之後免輸入。

4.歌唱：輸入格式為「曲名１時間、曲名２時間」，如：天公落水 2分 11秒、月光光 2分 52秒。



欄位 說明

綱要或中文簡介 1.英語演說：請輸入演說綱要。

2.英語戲劇：參賽學生第一位請輸入劇情綱要。參賽學生第二位之後免輸入。

3.英語讀者劇場：參賽學生第一位請輸入中文簡介。參賽學生第二位之後免輸入。

英文簡介 僅英語讀者劇場項目需輸入，參賽學生第一位請輸入英文簡介。參賽學生第二位之後免輸入。

指導老師電話 可輸入學校電話或手機號碼。

增額否 *下拉式選單必填

1.國小、國中、高中學生組：

(1)以市賽第 1至 6名獎項增額報名者，請輸入「是」；非增額報名請輸入「否」。

(2)全國賽特優獎項增額報名者(僅國中、高中學生組)，請勿輸入此欄位。

2.教師組：請填「否」！

增額直接進階 1.國小學生組及教師組：請跳過此欄位！

2.國中、高中學生組：

(1)以全國賽特優獎項增額報名者，請輸入「是」。

(2)市賽第 1 至 6 名獎項增額報名者，請勿輸入此欄位。

合唱/伴奏 請跳過此欄位。

主唱者身分證 請跳過此欄位。

歌唱曲譜 1.歌唱：請輸入「是」。

2.讀者劇場：參賽學生第一位請輸入「是」。參賽學生第二位之後免輸入。

59


